PATVIRTINTA
Vilniaus Verkiy mokyklos-daugiafunkcio centro
direktoriaus 2024-09-02 jsakymu Nr. V-95

VILNIAUS VERKIU MOKYKLOS-DAUGIAFUNKCIO CENTRO ELEKTRONINIO
DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Verkiy mokyklos-daugiafunkcio centro elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai
(toliau — Nuostatai) parengti vadovaujantis:

1.1. Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-
2008 ,,Dé¢l Pradinio ugdymo, pagrindinio ugdymo, vidurinio ugdymo ir vidurinio ugdymo mokytojo
dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraso patvirtinimo* (Lietuvos
Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymo Nr. 170 redakcija);

1.2. Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2009 m. gruodzio 8 d. jsakymu Nr.
ISAK-2636 ,,Dél dienyny formy patvirtinimo* (Suvestiné redakcija nuo 2014-09-01).

2. Nuostatai reglamentuoja Vilniaus Verkiy mokyklos-daugiafunkcio centro (toliau —Verkiy
mokykla) ikimokyklinio, priesmokyklinio, pradinio, pagrindinio ir socialiniy jgudziy ugdymo klasiy,
profesinio mokymo, neformaliojo Svietimo grupiy bei klasés, grupés vadovy elektroninio dienyno
(toliau — E. dienynas) sudarymo, pildymo, priezitros, spausdinimo ir/ar perkélimo j skaitmenine
laikmeng tvarka, asmeny, tvarkanciy E. dienyng funkcijas ir atsakomybe.

3. Nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir
kituose, Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose, vartojamas sgvokas.

4. E. dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius
ir jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministras.

5. Pradéjus naudoti E. dienyna, sudaryta elektroninio dienyno duomeny pagrindu, nevykdo
mokiniy ugdymo apskaitos spausdintuose dienynuose, iSskyrus pagalbos mokiniui specialistus,
auklétojus.

6. Nuostatus rengia Verkiy mokyklos direktoriaus sudaryta ir patvirtinta darbo grupé.

7. Nuostatai skelbiami Verkiy Mokyklos-daugiafunkcio centro interneto svetainéje.

8. Asmenys, tvarkydami E. dienyno duomenis, vadovaujasi Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

Il SKYRIUS
ASMENU, TVARKANCIU E. DIENYNO DUOMENIS, FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

9. Asmenys, tvarkantys E. dienyno duomenis, atlieka $ias funkcijas:

10. direktorius:

10.1. tvirtina Nuostatus;

10.2. uztikrina E. dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikrumg ir patikimuma
jame, E. dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo spausdinimg, perkélimg j skaitmenines
laikmenas, jo saugojima;

10.3. skiria Verkiy mokyklos E. dienyno administratoriy ir asmenj, atsakingg uz E. dienyno
duomeny tvarkymo prieziiirg;

10.4. vykdo paskirty asmeny veiklos prieziiira;

10.5. vykdo E. dienyno tvarkymo priezitira;

10.6. kontroliuoja, kaip mokytojai, klasiy, grupiy, vadovai pildo E. dienyna.



11. asmuo, atsakingas uz E. dienyno duomeny tvarkymo prieZiirg:

11.1. vykdo E. dienyno duomeny tvarkymo priezitira;

11.2. kontroliuoja, kad j E. dienyng iki kiekvieny mokslo mety rugséjo 05 d. buty jvesti
mokiniy, klasiy, mokytojy, klasiy, grupiy vadovy sarasai bei duomenys, ugdymo dalykai, veiklos
pagal ugdymo plana, pamoky ir atostogy laikas, pusmeciy datos;

11.3. teikia informacijg, konsultuoja E. dienyno pildymo, koregavimo ir informacijos
paieskos klausimais E. dienyno vartotojus;

11.4. kontroliuoja, kaip mokytojai, klasiy, grupiy, vadovai pildo E. dienyna, ir per praneSimy
sistemg teikia pastabas bei pasiiilymus E. dienyno tvarkymo klausimais;

11.5. tikrina iSvesty pusmeciy ir metiniy jvertinimy teisinguma;

11.6. informuoja E. dienyno administratoriy apie direktoriaus jsakymus dél mokymosi
namuose, sanatorijoje, dél mokiniy klasés, grupés keitimo, atvykimo mokytis ar iSvykimo i§ Verkiy
Mokyklos-daugiafunkcio centro;

11.7. teikia mokytojams duomenis apie atvykusio is kitos mokyklos ar grizusio i§ sanatorijos
ir pan. mokinio gautus jvertinimus;

11.8. jveda pavaduojancius mokytojus;

11.9. jraso ,,Mokiniy uzimtumas kitoje klasé¢je”, kai susitarus mokinius uzima Kkitas
mokytojas;

11.10. sutikrina mokytojy i§spausdintus lapus i§ E. dienyno skyriaus ,,Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestiné*;

11.11. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny, pasiraso ant
klasés/grupés vadovy iSspausdinty lapy i§ E. dienyno skyriaus ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvesting¢*, patvirtindamas duomeny teisinguma, tikruma, jraso data ir deda j byla,
tvarkomg Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,D¢l Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo*
nustatyta tvarka. Kartu j bylg dedami ir sudaryti aktai apie duomeny keitima, jei tokie buvo.

12. E. dienyno administratorius:

12.1. suteikia visiems E. dienyno vartotojams jy asmeninj raktg;

12.2. jveda dalykus, veiklas, mokiniy atostogy laika, pusmeciy intervalus, jvertinimy tipus,
vadovaujantis ugdymo planu;

12.3. jveda mokytojy bei mokiniy sarasus;

12.4. sukuria klases, grupes, nurodo klasés, grupés vadovus, koreguoja duomenis jiems
pasikeitus;

12.5. iraso 1 E. dienyno duomeny bazg¢ naujai atvykusius mokinius, mokytojus, suteikia jiems
prisijungimo duomenis;

12.6. iveda pavaduojancius mokytojus;

12.7. jveda Verkiy mokyklos direktoriaus jsakymus dél mokymosi sanatorijoje, dél mokiniy
atvykimo mokytis ar i§vykimo ir kt.

12.8. uzrakina ménesio E. dienyno duomenis (kiekvieno ménesio 05 dieng);

12.9. atrakina uzrakinto ménesio E. dienyno duomenis (ne ilgiau kaip 5 darbo dienoms) gavus
direktoriaus pavaduotojo ugdymui leidima;

12.10. uzrakina pusmecio, metinio E. dienyno duomenis;

12.11. atrakina uZrakinto pusmecio, metinio E. dienyno duomenis (ne ilgiau kaip 2 darbo
dienoms), gavus direktoriaus pavaduotojo ugdymui leidima;

12.12. konsultuoja E. dienyno vartojus E. dienyno pildymo ir koregavimo klausimais, jei
negali to padaryti pats, kreipiasi | ,, TAMO* dienyno administratoriy;

12.13. perkelia E. dienyno duomenis i skaitmening¢ laikmena, po to, kai visi mokytojai parasu
patvirtina pateikty duomeny E. dienyne teisinguma, (3 priedas) ir viskg perduoda j Verkiy mokyklos-
daugiafunkcio centro archyva ne veéliau kaip iki einamyjy mokslo mety paskutinés darbo dienos.

13. klasés, grupés vadovas:



13.1. patikslina mokiniy tévy (globéjy, rupintojy) kontaktinius duomenis (per 10 darbo dieny);

13.2. jveda naujai atvykusiy mokiniy ir jy tévy (globéjy, riipintojy) duomenis, perduoda jiems
i$ E. dienyno duomeny tvarkytojo gautus prisijungimo duomenis mokslo mety pradzioje iki rugsé¢jo
05 dienos (mokslo mety eigoje — per 5 darbo dienas);

13.3. jveda kartg per savaite praleisty pamoky pateisinan¢iy dokumenty duomenis;

13.4. pildo darbo su kiekviena klase, grupe veiklas, fiksuoja darbo su tévais veiklas,
individualius pokalbius (temas) ir kt.;

13.5. iSspausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas tévams (glob&jams,
ripintojams), neturintiems galimybiy prisijungti prie E. dienyno, karta per ménes;

13.6. jveda direktoriaus jsakymus dé¢l keélimo j auksStesne klase, ugdymo pasiekimy
pazymejimo iSdavimo ar iSbraukimo i§ Verkiy mokyklos;

13.7. parengia E. dienyno ataskaita apie mokinio, iSvykstanCio i§ Verkiy mokyklos-
daugiafunkcio centro, mokymosi pasiekimus per tam tikrg mokslo mety laikotarpj;

13.8. iSspausdina lapus 1§ E. dienyno skyriaus ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvesting®, pasiraso, patvirtindamas duomeny teisingumg, tikrumag, jraSo datg ir perduoda
direktoriaus pavaduotojui ugdymui pasibaigus ugdymo procesui, bet ne veliau kaip per 5 darbo
dienas;

13.9. perduoda iSspausdintus saugaus elgesio ir kity instruktazy lapus pavaduotojui ugdymui
pusmecio ir mokslo mety pabaigoje. Mokiniai Siuose lapuose pasiraso tik nuo 5 klasés.

14. mokytojas:

14.1. sukuria dalyky, veikly grupes per meniu punktg ,,Grupé“ mokslo mety pradzioje (iki
rugs¢jo 05 d.). Grupés pavadinime raso klase, grupe vadovaudamasis direktoriaus jsakymu
patvirtintais klasiy, grupiy komplektais ir dalyko, veiklos pavadinimg vadovaudamasis direktoriaus
isakymu patvirtintu ugdymo planu;

14.2. iveda dalyky, veikly tvarkarast] per meniu punktg ,, TvarkaraStis* iki rugsé¢jo 15 d.;

14.3. jveda pravesty pamoky duomenis: pamokos tema, klaseés darbas (butuoju laiku 3
asmeniu), jvertinimus, ,,n“, ,,p*, pagyrimus ar pastabas mokiniams t3 pacia dieng iki 24 valandos;

14.4. pildo E. dienyng ta kalba, kuria mokomi mokiniai;

14.5. jveda mokinio, atvykusio i$ kitos mokyklos ar grizusio i§ sanatorijos ir pan., jvertinimus
nuo tos dienos, kai jis atvyko ar grizo (pazymiai E. Dienyne automatiskai pazymimi kita spalva);

14.6. jraso ,,Pamoka nevyko dél...“ pamokoms nevykstant dél Sal¢io, epidemijos ar kt.
priezasciy;

14.7. jraso veiklos pavadinima (pvz.: Mokslo ir Ziniy diena, Tarptautiné mokytojy diena ir
kt.) vykdant veiklas pagal patvirtinta Ugdymo proceso organizavimo Verkiy mokykloje kalendoriy;

14.8. jraso ,,Mokiniy uzimtumas kitoje klas¢je”, kai mokytojas direktoriaus jsakymu kelia
kvalifikacija, privalomai tikrinasi sveikatg ir t.t.;

14.9. perduoda i$spausdintus saugaus elgesio ir kity instruktazy lapus pavaduotojui ugdymui
pusmecio ir mokslo mety pabaigoje. Mokiniai Siuose lapuose pasiraso tik nuo 5 klasés.

14.10. pildo prasyma ,,Dé¢l leidimo koreguoti E. dienyno duomenis* (1 priedas) prireikus
koreguoti ar papildyti informacijg ,,uZrakintose* sistemos srityse;

14.11. pildo ,,Pusmecio, metinio vertinimo duomeny keitimo E. dienyne akta“ (2 priedas)
prireikus koreguoti uZfiksuotus mokinio pusmecio ar metinio laikotarpio vertinimo rezultatus;

14.12. jveda pusmecio bei metinius jvertinimus ne véliau kaip paskuting pusmecio ar metinio
trimestro dieng;

14.13. patvirtina parasu pateikty duomeny E. dienyne teisinguma, iraso datg (3 priedas)
pasibaigus ugdymo procesui, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas;

14.14. informuoja asmenj, atsakingg uz E. dienyno duomeny tvarkymo prieziiira apie
pastebétus netikslumus ir neatitikimus E. dienyne.

111 BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS



15. Nuostatai koreguojami ar kei¢iami direktoriaus jsakymu.

16. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji spausdinantys ir
vadovaujasi 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dé¢l
fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1)
ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

SUDERINTA
Metodinés tarybos posédyje
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